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INICIO

Realiza pago por 
derecho de traslado

Presenta solicitud 
de traslado

Revisa y deriva 
documentos al 
Coordinador de 

Unidad Académica

Registra en el libro 
de constancias / 

resoluciones

FIN

Registra pago y 
emite comprobante

Emite informe y 
proyecta Resolución 
de Traslado interno/

externo

Autoriza traslado, 
firma informe y 

Resolución 
Directoral 

Entrega constancia 
y copia de la 
Resolución 
Directoral

Recepciona 
constancia y copia 
de R.D. de Traslado 
(interno / externo)

CONVALIDACIÓN

¿Existe vacante en 
el periodo lectivo y 

académico?

Presenta los 
documentos 
solicitados

Sí

No
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